Provoz podatelny a podminky pfijimani dokumenti

Adresa pro dorucovani dokumentl v analogové podobé, popripadé dokument(i v
elektronické podobé dorucovanych na prenosnych technickych nosicich dat:
Gymnazium Cihelni, Frydek-Mistek, prispévkova organizace

Cihelni 410

738 01 Frydek-Mistek

Utedni hodiny podatelny

PO 6.30 — 14.00 hod.
uT 6.30 — 14.00 hod.
ST 6.30 — 14.00 hod.
(u} 6.30 — 14.00 hod.
PA 6.30 — 14.00 hod.

Elektronicka adresa podatelny
skola@gcfm.cz

Identifikator datové schranky
sbbfebg

Dalsi moZnosti elektronické komunikace
pouze e-mail

Prehled formatq, ve kterych podatelna prijima dokumenty v elektronické podobé:
pdf, doc, docx, xls, xIsx, ppt, pptx

Prehled prenosnych technickych nosicli dat, na kterych podatelna pfijima dokumenty
v elektronické podobé:
CD, DVD, flash disk

ZpUsob nakladani s dokumenty v elektronické podobé, u kterych byl zjistén skodlivy
kdéd a zplsob nakladani s poskozenymi nebo nelpinymi dokumenty v analogové
podobé:
a) pokud lze urcit odesilatele, pak podatelna odesilatele vyrozumi o zjisténé
vadé a v pripadé, Ze se nepodafri vadu odstranit, dokument nezpracovava,
b) pokud nelze urit odesilatele, pak podatelna dokument nezpracovavj,
c) nezpracovany poskozeny elektronicky dokument se presune v pocitaci do
slozky kos, ze které je pak trvale smazan,
d) pfenosné nosice, které obsahuji nezpracovany poskozeny dokument, se
skartuji (mimo flash disku, ze kterého je posSkozeny dokument vymazan),
e) nezpracovany poskozeny analogovy dokument se skartuje.
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